党政机关《中文域名注册》及《申请网站标识》的流程
 共分三步完成工作：第一步《中文域名》注册；第二步《网站标识》的申请；第三步加挂《网站标识》。
一、中文域名注册
访问政务和公益机构域名注册管理中心官网（http://国家域名注册管理网.公益或http://www.conac.cn），在“在线办事”窗口中，
点击并登录“网上名称注册管理系统”。如图1所示：
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进入网上名称注册管理系统：
点击“新用户注册”按钮（已有“网上名称注册管理系统”账号的单位可直接登录），如图2所示：
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   填报单位信息,申请新用户账号（注意:带红色星号为必填项），填报完信息后，点击“同意条款，立即注册”，如图3、4所示：
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（图3）
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（图4）
记录用户账号后，点击“下一步”进入域名申请，如图5所示：
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（图5）
[image: image6]填写要申请的中文域名后，点击“提交域名申请”，进入下一页“域名注册”，如图6所示：
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（图6）
选择年限、选择联系人、填写主机信息。填写主机信息时如果单位拥有自己的网站，请填写“方案一”的“您网站服务器IP”
或“现有网站网址（指英文域名）”任一项，如果单位无自建网站，请点击“无IP地址和网站网址，请勾选此项”，并点击“提交注册申请”，如图7、8所示。
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（图7）
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（图8）
按照系统步骤提交“.政务”域名申请，经同级编办、政务和公益机构域名注册管理中心（CONAC）审核通过后缴纳域名注册费（费用：300元/1年），完成域名注册。
    二、申请网站标识
注册“.政务”域名后，单位使用系统分配账号重新登录“党政机关网站审核管理平台”，点击主菜单“网站开办审核/资质复核申请”，
仔细阅读申请说明。如图9所示：
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（图9）
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（图10）
点击“点击申请”按钮，在弹出的页面中，认真填报相关信息，红色星号的是必填项。填写后，点击“提交申请”按钮进行提交。
填写内容包括：1.选择申请类型。2.填写单位基本信息。如图11所示：
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（图11）
   3.选择挂标位置：没有自建网站的选择第一条，有自建网站的选择第二条。
   4.填写网站基本信息：网站名称一般为单位名称。
   5.英文域名：如单位网站有英文域名填写此栏，格式例如：ordos.gov.cn
   6.网站简介参照模版：本网站由某某单位主办，旨在介绍我单位职能、职责、人员编制，面向社会公开工作动态，促进我单位电子政务和信息化建设。如图12、13所示：
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（图12）
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（图13）
三、机构编制部门在线审核
同级机构编制部门对单位资质、联系人、网站名称、域名名称等信息进行审核，全部审查合格后，提交审核结果，之后由CONAC进行复审。如审核不通过，单位可查看不通过原因并重新提交申请。
四、单位线下向同级机构编制部门报送资料备案
同级编办和CONAC都在线审核通过后，单位登录“党政机关网站审核管理平台”，进入 “网站开办审核/资质复核申请”菜单，点击 “打印申请函”和“打印申请表”。如图14所示：
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（图14）
打印《关于申请对网站开办审核和资格复核的函》和《党政机关网站开办审核和资格复核申请表》一式三份并加盖单位公章，连同经办人身份证复印件一份加盖单位公章等资料，报送至同级机构编制部门备案。
五、机构编制部门对报送资料确认并在线审核
同级机构编制部门对单位报送的纸质材料进行确认，并登录系统对报送资料无误的单位进行在线审核确认。操作完成后，系统将生成网站标识代码，并通过短信和邮件告知单位。如报送资料存在问题，单位须重新提交网站开办申请。
六、单位加挂《网站标识》
单位在收到通知之日起5个工作日内，要将网站标识加挂在网站所有页面底部中间显著位置。
1、 有自建网站单位可登录“网上名称注册管理系统”，点击菜单“网上名称管理—标识管理”，获取标识代码，将代码复制并粘贴到自建网站所有页面代码的</body>前以完成挂标（该操作需要让负责建设网站的管理人员操作）。
如图15、16所示：
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（图15）
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（图16）
2、单位没有自己建设的网站，请使用“网络红页”作为挂标识证书的网站。“网络红页”是指单位申请中文域名后免费获得的微型网站，可满足单位政务公开和挂标识证书的需求。
在系统里〈主菜单[image: image19.png]


 红页管理[image: image20.png]


机构红页管理〉里点击“修改”按钮，如图17所示。
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                                        （图17）
进入界面输入账号密码，点击“用户登陆”进入红页编辑界面，如图18所示。
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                                         （图18）
进入红页编辑界面后，需要完善轮播图片、最新动态、机构设置、机构职能、机构介绍等内容，才能发布红页。如图19所示。
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                                         （图19）
进入后先选择行业布局、颜色、背景图等内容（以后也可以进行修改），如图20所示。
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                                     （图20）
一是，编辑“轮播图片”，如图21、22所示。
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                                         （图21）
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                                          （图22）
二是，编辑“最新动态”，如图23、24、25所示。
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                                      （图23）
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                                      （图24）
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                                    （图25）
三是，编辑机构设置、机构职能、机构介绍。
四是，编辑底部页脚，如图26、27、28所示。
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                                          （图26）
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                                    （图27）
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                                         （图28）
使用红页作为网站的单位，完善红页并编辑红页“底部页脚”后需要点击“保存”和“发布红页”按钮，才算发布成功，如图29所示。必要时，在查看红页界面按ctrl+F5进行刷新。
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                                    （图29）
