新开办网站、注销网站操作流程
分两种情况：一是由网络红页变为自建网站；
二是由自建网站变为网络红页。


一、系统变更操作
（一）由网络红页变为自建网站
1.登陆系统。
访问政务和公益机构域名注册管理中心官网（http://国家域名注册管理网.公益或http://www.conac.cn），在“在线办事”窗口中，点击并登录“网上名称注册管理系统”，输入帐户和密码（忘记账号和密码的单位，可致电8588686）。如图1、2所示：

    [image: ]
                            （图1）

    [image: ]
                            （图2）
 
2、提交变更申请。
从〈主菜单[image: ]网上名称管理[image: ]标识管理〉选择右侧的“变更”按钮。如图3所示：
    [image: ]
（图3）

3、 填写变更内容。如图4所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\1173096167\QQ\WinTemp\RichOle\H[97`4L6G52CM3MC111@$S3.png]

（图4）
注意：1、挂标位置从 “网络红页”变更为“自建网站”，添加变更后的“IP地址”和“英文域名”。
2、确保变更后的英文域名可以访问到网页。
3、“网站名称”指打开浏览器网页标签处的名称，一般为单位名称，但此处填写一定要与网站标签显示的内容保持一致，如图5
插入图

（二）由自建网站变为网络红页
1.登陆系统。
访问政务和公益机构域名注册管理中心官网（http://国家域名注册管理网.公益或http://www.conac.cn），在“在线办事”窗口中，点击并登录“网上名称注册管理系统”，输入帐户和密码（忘记账号和密码的单位，可致电8588686）。如图5、6所示：

    [image: ]
                            （图5）

    [image: ]
                            （图6）
 
2、提交网站注销申请。
从〈主菜单[image: ]网上名称管理[image: ]标识管理〉选择右侧的“注销”按钮。如图7所示： 
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\1173096167\QQ\WinTemp\RichOle\~W_8[~E4`GUC019%LTKA`7I.png]
（图7）

3、 填写注销内容，点击“保存”提交市编办。如图8所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\1173096167\QQ\WinTemp\RichOle\SP_6GXPH0[}8]$A04I%ONOK.png]
（图8）

4、市编办审核后，系统将以手机短信和邮箱回复的方式告知经办人申请是否通过，如果尚未通过，在系统中“查看审核结果”并重新上报。如图9所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\1173096167\QQ\WinTemp\RichOle\T[`Q)${B)4SMW[06Q)_$B)7.png]
（图9）

5.注销审核通过后，重新提交标识申请。

     (1)后点击左侧主菜单---“网站开办审核/资质复核申请”。如图10、11所示：



        [image: IMG_256]    
（图10）


2.点击“点击申请”按钮，在弹出的页面中，填报相关信息，红色星号的是必填项。  （如图10所示）
                            [image: IMG_256]
                            [image: IMG_256]

                                          （图11）
填写说明：
（1） 选择申请类型为“新开办网站申请”、 “我单位准备将网站标识挂在网络红页上”。
（2） 填写网站基本信息：
网站名称：一般为单位名称。
              英文域名和IP地址：不填写
网站简介参照模版：本网站由某某单位主办，旨在介绍我单位职能、职责、人员编制，面向社会公开工作动态，促进我单位电子政务和信息化建设。  


二、提交审核。
市编办与CONAC两级负责审核，系统将以手机短信和邮箱回复的方式告知经办人申请是否通过，如果尚未通过，在系统中“查看审核结果”并“修改申请”重新上报。
如图12所示：     
      [image: IMG_256]
（图12）

三、纸质材料提交
（一）党政机关
提交内容：1、《党政机关网站资格复核申请表》三份并加盖单位公章----下载位置：〈主菜单[image: ]网站开办审核/资格复核申请〉右侧的“打印申请表”。如图13所示：
2、经办人身份证复印件一份并加盖单位公章。
    [image: IMG_256]
（图13）

（二）事业单位
提交内容：1、《事业单位网上名称审核表》三份并加盖单位公章-----下载位置：域名工作群2（QQ群号：711477063）共享文件。
提示：《事业单位网上名称审核表》内容填写参照下图14所示红色圈标注的“打印申请表”。
2、经办人身份证复印件一份加盖单位公章。
    [image: IMG_256]
（图14）



4、 重新解析域名
注意：挂标位置由网络红页变为自建网站的
1、进入系统，主菜单[image: ]网上名称管理[image: ] 域名业务管理，点击右侧“域名解析”。如图15所示：
   [image: IMG_256]
 （图15）

        2、修改解析信息：删除原解析内容后，重新“添加解析”一条。（主机记录选：@；记录类型：URL转发；目标地址：填写变更后的英文域名），点击确认，自动生成两条记录，则完成解析。如图16所示：
      [image: IMG_256]
 （图16）
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