事业单位网上登记操作方法

事业单位用户请用事业单位登记专用光盘注册，注册后绑定事业单位专用光盘再进行相应操作。

       (一)新设立的事业单位进行用户注册




注意事项：

“用户名”是识别事业单位身份的唯一名称，忘记或错记用户名都将无法进行网上登记操作。因此，建议事业单位统一用单位名称的前八个汉字作为注册的用户名，不足八个汉字的以单位全称作为用户名。如：准格尔旗教育中心，用户名为“准格尔旗教育中心”。

（二）绑定事业单位专用光盘

事业单位专用光盘是事业单位网上申请变更登记、注销登记、证书补领和办理年检的必备引导工具。每张事业单位专用光盘上都刻有唯一的密码，只有将注册的“用户名”与光盘密码进行绑定后，才可以进行网上登记操作，步骤如下：


注意事项：

1、注册的“用户名”，是事业单位申请网上登记事项的唯一身份认证，一旦注册成功，不能修改。因此，要由专人妥善保管。“用户名”一旦忘记，要向登记管理机关重新申请。

2、事业单位专用光盘应由专人妥善保管，一旦丢失或损坏，应及时向登记管理机关申请补领光盘。

（三）网上申请办理xx登记

事业单位网上申请办理登记包括：申请设立登记、申请变更登记、办理年度检验、申请证书补领、申请注销登记。各项操作步骤基本相同，操作步骤如下：


（四）打印申请表格

（五）查询回复信息



                               准格尔旗事业单位登记管理局

                             二O一四年四月

插入事业单位登记专用光盘，弹出窗口





单击“设立登记”





单击“注册”





按照提示依次填写有关内容





系统提示“注册成功”





将事业单位专用光盘放入光驱（光盘自动运行） 





单击“绑定专用光盘”





依次填写“事业单位光盘密码绑定”有关内容


输入要注册的“用户名”





输入信息无误后，点击“确定”





系统提示“光盘绑定成功”





将事业单位专用光盘放入光驱（光盘自动运行） 





单击“申请xx登记”





单击“网上申办xx登记”





输入“用户名”登陆





依次填写xx登记表格并提交相应证明材料








选择“提交”





下载已填妥的申请表格并盖章后


到登记管理机关进行复核








根据审理意见进行修改，重新提交





选择登记管理机关





及时查询登记管理机关回复信息





合格





不合格





复核通过，办理有关手续，领取证书





复核不通过


退回补充


资料





将事业单位专用光盘放入光驱（光盘自动运行） 





单击“打印申请表格”





选择需要打印的表格





保存到硬盘，或直接打印





注意：此处打印的表格内容为空。





输入


“用户名”登陆





单击“网上申办xx登记”





打印已提交给登记管理机关的表格





注意：此处打印的表格内容已填写好。 





将事业单位专用光盘放入光驱（光盘自动运行） 





单击“查看回复信息”





“查阅xx登记回复信息”





输入 “用户名”登陆





单击“网上申办xx登记”





单击“查阅回复信息”





查看登记管理机关回复








